% Urzad Miejski w Gliwicach

Wyﬁdziangdﬁ"t’fdl’i;?i?@}:lytu Wewnetrznego

§-

tokw2n

1

KAW. 09145 -6/11 | SR Gliwice, 7 kwietnia 2011 r.
nr kor. UM-143109/2011 = sl

[um—y

AU R B

6.

PROTOKOL Z KONTROLI

prawidlowosci dysponowania srodkami budzetowymi

Charakterystyka jednostki kontrolowanej.
Nazwa i adres jednostki kontrolowanej: Szkola Podstawowa nr 9 w Gliwicach przy
ul. Sobieskiego 14.
Forma prawna podmiotu: jednostka budzetowa miasta Gliwice.

Kierownik jednostki kontrolowanej: pani mgr Anna Pomykata.

Dane dot. przebiegu kontroli.
Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:
- art. 34a ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie $wiaty (jt. Dz. U. z r. 2004 nr 256 poz.
2572 z pézn. zm.),
- zarzadzenia organizacyjnego PM-30/06 z dnia 19 maja 2006 r. z p6zn. zm. w sprawie zasad
przeprowadzania kontroli przez Wydziat Kontroli i Audytu Wewngtrznego,
- zarzadzenie Prezydenta Miasta Gliwice nrt KAW.09145-6/11 z dnia 15 marca 2011 r.
Termin przeprowadzenia kontroli: od 16 marca do 28 marca 2011 r.
Osoby przeprowadzajace kontrole: mgr Katarzyna Stefanska, mgr Dorota Koperska.
Metodyka prowadzenia kontroli: kontrola wyrywkowa i dokumentalna.
Kontrola objeto:
a) plany finansowe na 2010 r. wraz ze zmianami,
b) roczne sprawozdania budzetowe RB-28S sporzadzone za okres od 1 stycznia do
31 grudnia 2010 r.,
c) wydatki i zaciagnigte zobowiazania w 2010 r. za okres od 1 pazdziemika do
31 grudnia 2010 r. pod katem prawidlowosci dysponowania $rodkami budzetowymi oraz
zgodnosci z obowiazujacymi przepisami.

Kontrola nie obejmowano procedur udzielania zamowien publicznych.

Urzad Miejski ° ul. Fredry 6 - 44-100 Gliwice
SEKRETARIAT WYDZIALU KAW TEL. 032 233-92-63
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111. Ustalenia kontrolne

Gléwnemu ksiggowemu jednostki powierzono w formie pisemnej obowiazki i odpowiedzialno$é
w zakresie:

— prowadzenia rachunkowosci,
— wykonywania dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi,

— dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

— dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operaciji
gospodarczych i finansowych,

zgodnie z art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157 poz. 1240
z pbézn. zm.).

Dokument potwierdzajacy przyjecie przekazanych obowiazkoéw i odpowiedzialnosci ztozony zostat w
aktach osobowych pracownika.

W Procedurach zapewniajacych kontrole pod wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci
w dysponowaniu srodkami publicznymi w Szkole Podstawowej nr 9 wprowadzonych w dniu
31 grudnia 2009 r. okreslono, ze:
- kontrol¢ merytoryczna przeprowadza dyrektor,
- kontrole. formalno — rachunkowa przeprowadza glowny ksiggowy lub specjalista ds.
ksiggowosci,
- kontrolg¢ formalno — rachunkowy list plac przeprowadza w przypadku: list ptac administracji
i obslugi oraz umowy =zlecenia — kierownik gospodarczy; listy plac pracownikéw
pedagogicznych przeprowadza wicedyrektor szkoty,
- zatwierdzania do wyplaty dokonuje dyrektor.

W rozdziale IV. ww. procedury okreslono osoby zastgpujace w zakresie dokonywania ww. kontroli:

- w przypadku nieobecnosci dyrektora — osoba zastepujaca jest wicedyrektor lub osoba
wyznaczona przez dyrektora i zgtoszona do organu prowadzacego,

- w przypadku nieobecno$ci gtéwnego ksiegowego — osobg zastepujaca jest specjalista
ds. rachunkowosci; jesli niecobecno$é przedluza si¢ powyzej jednego miesiaca dyrektor
zatrudnia gléwnego ksiggowego na zastgpstwo,

- w przypadku nieobecnosci specjalisty ds. rachunkowosci zastepuje go glowny ksiegowy,

- w przypadku nieobecnosci kierownika gospodarczego zastgpuje go sekretarz szkoty.

Na dzien 31 grudnia 2010 r. jednostka sporzadzita sprawozdania Rb-28S dla rozdziatéw (zal. nr 1):

Sprawozdanie Rb- 28S za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2010 r.

Plan [z1] Wydatki [zl]
Rozdzial | Paragraf Zatwl'lerdzony Plan wg Rézni Dane wg Da.?ie e Rézni
plan po sphaRdaiiia OZnice sprawosdanla ewidencji Oznice
zmianach ksiggowej
80101 3020 3261,00 3261,00 0,00 3260,25 3260,25 0,00
80101 4010 1743070,00 1743070,00 0,00 1742603,29 | 1742603,29 0,00

pes 1,
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Sprawozdanie Rb- 28S za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2010 r.

Plan [zl] Wydatki [z}]
Rozdzial | Paragraf Zatvsl'ierdzony Plan wg 25 Dane wg Dane g A
zﬁl ?al:lggh sprawozdania Honice sprawozdania E:;:f::i; Rotuice

80101 4040 129221,00 129221,00 0,00 129219,86 | 129219,86 0,00
80101 4110 274717,00 274717,00 0,00 27441091 | 27441091 0,00
80101 4120 40421,00 40421,00 0,00 40370,36 40370,36 0,00
80101 4210 14308,00 14308,00 0,00 14308,00 14308,00 0,00
80101 4240 48435,00 48435,00 0,00 48423,52 48423,52 0,00
80101 4260 120186,00 120186,00 0,00 120185,59 | 120185,59 0,00
80101 4270 37067,00 37067,00 0,00 37066,71 37066,71 0,00
80101 4280 1749,00 1749,00 0,00 1749,00 1749,00 0,00
80101 4300 21230,00 21230,00 0,00 21229,79 21229,79 0,00
80101 4370 1861,00 1861,00 0,00 1860,54 1860,54 0,00
80101 4440 131836,00 131836,00 0,00 131836,00 | 131836,00 0,00
80101 4740 998,00 998,00 0,00 997,66 997,66 0,00
80101 4750 5820,00 5820,00 0,00 5819,90 5819,90 0,00
80101 6060 6565,00 6565,00 0,00 6564,94 6564,94 0,00
RAZEM 2580745,00 2580745,00 0,00 2579906,32 | 2579906,32 0,00

80103 4010 40072,00 40072,00 0,00 39880,43 39880,43 0,00
80103 4040 2930,00 2930,00 0,00 292947 292947 0,00
80103 4110 6394,00 6394,00 0,00 6393,61 6393,61 0,00
80103 4120 1033,00 1033,00 0,00 1032,99 1032,99 0,00
80103 4260 2500,00 2500,00 0,00 2500,00 2500,00 0,00
80103 4280 85,00 85,00 0,00 85,00 85,00 0,00
80103 4300 500,00 500,00 0,00 500,00 500,00 0,00
80103 4440 2616,00 2616,00 0,00 2616,00 2616,00 0,00
80103 RAZEM 56130,00 56130,00 0,00 55937,50 55937,50 0,00
80146 4700 5225,00 5225,00 0,00 5225,00 5225,00 0,00
80146 RAZEM 5225,00 5225,00 0,00 5225,00 5225,00 0,00
80148 3020 155,00 155,00 0,00 154,94 154,94 0,00
80148 4010 75749,00 75749,00 0,00 75746,31 75746,31 0,00
80148 4040 4722,00 4722,00 0,00 472191 472191 0,00
80148 4110 12607,00 12607,00 0,00 12606,94 12606,94 0,00
80148 4120 1709,00 1709,00 0,00 1708,26 1708,26 0,00
80148 4170 590,00 590,00 0,00 590,00 590,00 0,00
3
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Sprawozdanie Rb- 28S za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2010 r.
Plan [z1] Wydatki [zl]
Rozdziat Paragraf Zatwl'ierdzony Plan wg s Dane wg Da'ne P Shee
zﬁn?annggh sprawozdania Roznice sprawozdania le(;;;:::i; poanice

80148 4210 5000,00 5000,00 0,00 5000,00 5000,00 0,00
80148 4260 13344,00 13344,00 0,00 13344,00 13344,00 0,00
80148 4270 481,00 481,00 0,00 480,68 480,68 0,00
80148 4280 195,00 195,00 0,00 195,00 195,00 0,00
80148 4300 4000,00 4000,00 0,00 4000,00 4000,00 0,00
80148 4300 3751,00 3751,00 0,00 3751,00 3751,00 0,00
80148 RAZEM 122303,00 122303,00 0,00 122299,04 | 122299,04 0,00
80195 3020 3469,00 3469,00 0,00 3469,00 3469,00 0,00
80195 4110 155,00 155,00 0,00 154,03 154,03 0,00
80195 4120 25,00 25,00 0,00 24,99 24,99 0,00
80195 4170 1020,00 1020,00 0,00 1020,00 1020,00 0,00
80195 4210 1100,00 1100,00 0,00 1098,49 1098,49 0,00
80195 4300 600,00 600,00 0,00 600,00 600,00 0,00
80195 RAZEM 6369,00 6369,00 0,00 6366,51 6366,51 0,00
85154 4110 1550,00 1550,00 0,00 1543,04 1543,04 0,00
85154 4120 250,00 250,00 0,00 249,90 249,90 0,00
85154 4170 10200,00 10200,00 0,00 10200,00 10200,00 0,00
85154 4210 500,00 500,00 0,00 499,95 499,95 0,00
85154 4220 3750,00 3750,00 0,00 3749,99 3749,99 0,00
85154 4240 14000,00 14000,00 0,00 13978,52 13978,52 0,00
85154 4300 1000,00 1000,00 0,00 960,00 960,00 0,00
85154 6060 13936,00 13936,00 0,00 13935,60 13935,60 0,00
85154 RAZEM 45186,00 45186,00 0,00 45117,00 45117,00 0,00
85295 3110 4712,00 4712,00 0,00 4498,00 4498,00 0,00
85295 RAZEM 4712,00 4712,00 0,00 4498,00 4498,00 0,00
85401 3020 2293,00 2293,00 0,00 2292,07 2292,07 0,00
85401 4010 74375,00 74375,00 0,00 74184,62 74184,62 0,00
85401 4040 7155,00 7155,00 0,00 7154,31 7154,31 0,00
85401 4110 11481,00 11481,00 0,00 11480,21 11480,21 0,00
85401 4120 1758,00 1758,00 0,00 1757,03 1757,03 0,00
85401 4260 4000,00 4000,00 0,00 4000,00 4000,00 0,00
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Sprawozdanie Rb- 28S za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2010 r.

Plan [z1] Wydatki [z}]
Rozdzial | Paragraf Zatvsl'ierdzony Plan wg A Dane wg DancwE Ll
zﬂl ?alilggh sprawozdania BoZuice sprawozdania ;:;;;f::; Rozulee

85401 4270 10000,00 10000,00 0,00 9999,99 9999,99 0,00
85401 4280 128,00 128,00 0,00 128,00 128,00 0,00
85401 4300 860,00 860,00 0,00 860,00 860,00 0,00
85401 4440 5534,00 5534,00 0,00 5534,00 5534,00 0,00
85401 RAZEM 117584,00 117584,00 0,00 117390,23 | 117390,23 0,00
85412 4220 345,00 345,00 0,00 344,97 344,97 0,00
85412 4300 230,00 230,00 0,00 230,00 230,00 0,00
85412 RAZEM 575,00 575,00 0,00 574,97 574,97 0,00
85415 3240 21162,00 21162,00 0,00 20924,95 20924,95 0,00
85415 3260 3740,00 3740,00 0,00 3635,57 3635,57 0,00
85415 RAZEM 24902,00 24902,00 0,00 24560,52 24560,52 0,00
92695 4110 214,00 214,00 0,00 210,16 210,16 0,00
92695 4120 35,00 35,00 0,00 34,10 34,10 0,00
92695 4170 1401,00 1401,00 0,00 1391,87 1391,87 0,00
92695 4210 1410,00 1410,00 0,00 1410,00 1410,00 0,00
92695 RAZEM 3060,00 3060,00 0,00 3046,13 3046,13 0,00

OGOLEM 2966791,00 2966791,00 0,00 2964921,22 | 2964921,22 0,00

Dane wynikajace z ww. sprawozdan byly zgodne z zatwierdzonymi planami finansowymi wraz ze

zmianami oraz z ewidencja ksiggowa.

Zestawienia planow finansowych dotyczacych wszystkich rozdzialéw wraz ze zmianami stanowi
zal. nr 2 do protokotu kontroli.

Wedlug sporzadzonego przez jednostke sprawozdania RB-28S na dzien 31 grudnia 2010 r. nie
nastapito przekroczenie zaplanowanych wydatkow.

Z ewidencji konta 130 (jak réwniez na podstawie planow finansowych wraz ze zmianami) wynika, ze
jednostka nie przekroczyta planéw finansowych.

W ramach ewidencji konta 980 jednostka ujmuje po str. WN plany finansowe i zmiany do planéw
oraz po stronie MA wydatki, ktére sa ewidencjonowane na koncie zbiorczo na koniec kazdego

miesiaca.

b &b
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W ramach ewidéncji konta 130 nastgpuje zgodno$¢ z wybranymi operacjami na rachunkach
bankowych.

W okresie objetym kontrola, tj. od 1 wrzesnia do 31 grudnia 2010 r. jednostka zaciagneta m. in.
nastepujace zobowiazania i dokonata m. in. nastepujacych wydatkow:

§ 3240 — stypendia

Nkr <':Iow. kwota [z1] rodzaj wydatku NrwB zre?‘lalrz:‘\inrl‘any Uwagi
sieg. ==
platnosci
551 29,90 | stypendium A.Bonk 224 6.12.10r.
551 33,07 | stypendium A.Bonk 224 6.12.10.
551 27,00 | stypendium A.Bonk 224 6.12.10r.
575 250,00 | stypendium A.Bonk 235 20.12.10r.
575 20,03 | stypendium A.Bonk 235 20.12.10r.
551 47,52 | stypendium D. Frac 224 6.12.10r.
551 92,20 | stypendium D. Frac 224 6.12.10r.
551 70,00 | stypendium D. Frac 224 6.12.10r.
551 20,00 | stypendium D. Frac 224 6.12.10r.
575 23,25 | stypendium D. Frac 235 20.12.10r.
575 95,03 | stypendium D. Frac 235 20.12.10r.
561 14,00 | stypendium W.Oster 229 13.12.10r.
561 24,00 | stypendium W.Oster 229 13.12.10r.
561 141,20 | stypendium W.Oster 229 13.12.10r.
561 180,80 | stypendium W.Oster 229 13.12.10r.
575 99,99 | stypendium O.Percula 235 20.12.10r.
575 49,90 | stypendium O.Percula 235 20.12.10r.
575 17,00 | stypendium O.Percula 235 20.12.10r.
575 8,50 | stypendium O.Percula 235 20.12.10r.
575 7,50 | stypendium O.Percula 235 20.12.10r.
575 69,95 | stypendium t..Rakowski 235 20.12.10r.
575 79,99 | stypendium t..Rakowski 235 20.12.10r.
575 50,25 | stypendium t.Rakowski 235 20.12.10r.
575 38,20 | stypendium t.Rakowski 235 20.12.10r.
575 43,55 | stypendium t.Rakowski 235 20.12.10r.
575 7,87 | stypendium t.Rakowski 235 20.12.10r.
575 10,20 | stypendium t.Rakowski 235 20.12.10r.
575 69,99 | stypendium J.Schab 235 20.12.10r.
575 25,00 | stypendium J.Schab 235 20.12.10r.
575 155,11 | stypendium J.Schab 235 20.12.10r.
575 40,90 | stypendium J.Schab 235 20.12.10r.
575 17,00 | stypendium J.Schab 235 20.12.10r.
575 40,00 | stypendium J.Schab 235 20.12.10rr.

§ 4010 - wynagrodzenia osobowe
N dow } wymagany zrealizoyvany -
ksieg.. kwota [z{] rodzaj wydatku termlp : NrWB termnp - Uwagi
platnosci ptatnosci
wynagrodzenia
440 74019,43 | pedagogéw za 1.10.10r. 181 1.10.10r.
pazdziernik
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§ 4010 - wynagrodzenia osobowe
NEdow wymagany zrealizowany
ksi * kwota [zi] rodzaj wydatku termin Nr WB termin Uwagi
g ptatnosci ptatnosci

wynagrodzenia

440 2773,93 | pedagogéw za 1.10.10r. 181 1.10.10r.
pazdziernik
wynagrodzenia

440 4123,02 | pedagogéw za 1.10.10r. 181 1.10.10r.
pazdziernik
wynagrodzenia

484 18781,97 | administracji i obstugi 31.10.10r. 198 28.10.10r.
za pazdziernik
wynagrodzenia

484 4271,25 | administraciji i obstugi 31.10.10r. 198 28.10.10r.
za pazdziernik
wynagrodzenia

493 74471,46 | pedagogéw za 2.11.10r. 200 211.10r.
listopad
wynagrodzenia

493 2440,29 | pedagogéw za 2.11.10r. 200 211.10r.
listopad
wynagrodzenia

493 3835,65 | pedagogow za 2.11.10r. 200 2.11.10r.
listopad
wynagrodzenia

532 17621,32 | administracji i obstugi 30.11.10r. 219 29.11.10r.
za listopad
wynagrodzenia

532 4133,59 | administracji i obstugi 30.11.10r. 219 29.11.10r.
za listopad
wynagrodzenia

541 74930,99 | pedagogéw za 1.12.10r. 221 1.12.10r.
grudzien
wynagrodzenia

541 2438,65 | pedagogow za 1.12.10r. 221 1.12.10r.
grudzien
wynagrodzenia

541 3789,29 | pedagogdw za 1.12.10r. 221 1.12.10r.
grudzien
wynagrodzenia

588 23765,91 | administraciji i obstugi 31.12.10r. 243 30.12.10r.
za grudzien
wynagrodzenia

588 4710,96 | administracji i obstugi 31.12.10r. 243 30.12.10r.
za grudzien

§ 4210 - zakup materialow i wyposazenia
Nr dow wymagany zrealizowany
ksi : kwota [zl] rodzaj wydatku termin Nr WB termin Uwagi
€2 platnosci platnosci

zakup $rodkéw

452 162,99 czystosci 14.10.10r. 189 13.10.10r.
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§ 4210 - zakup materialow i wyposazenia
Nr dow wymagany zrealizowany
Ksi g kwota [z}] rodzaj wydatku termin Nr WB termin Uwagi
€2 platnosci platnosci
uzupetnienie apteczki -
464 204,80 leki i $rodki 28.10.10r. 197 27.10.10r.
opatrunkowe
473 3776 | ANpmalGaion 411.10r. 201 3.11.10r.
biurowych
474 5963, |EUEmatslalon 5.11.10r. 202 411.10r.
biurowych
zakup $rodkéw
478 149,33 czystosc 9.11.01r. 204 8.11.10r.
491 109,80 toner do kserokopiarki 16.11.10r. 207 15.11.10r.
500 13,00 zakup leku do apteczki 11.11.10r. 206 10.11.10r.
zakup $rodkéw
501 73,71 czystosci 18.11.10r. 209 17.11.10r.
zakup sprzetu do
511 1410,00 raUkE iR 20.11.10r. 211 19.11.10r.
zakup $rodkow
524 200,01 czystosci 26.11.10r. 216 25.11.10r.
zestaw oktadzin
534 58,56 ostrzalki elektrycznej 6.12.10r. 223 41210r.
do nozy
czesci zamienne do
579 600,00 urzadzen 29.12.10r. 241 28.12.10r.
gastronomicznych
579 3u4p0an | “2RUPCbIracAddo . o9 45 40y 241 28.12.10r.
ziemniakéw
C zaplata czesciowa
592 46,18 tz)?:r‘:)p "‘ci‘er'a'°w 31.12.10r. 244 31.12.10r. | (f-ra na kwote
Wy 181,60 zt)
zakup materiatow
592 236,63 biurowych 31.12.10r. 244 31.12.10r.
§ 4170 - wynagrodzenia bezosobowe
Nr dow wymagany zrealizowany
ksi i kwota [zi] rodzaj wydatku termin NrwB termin Uwagi
g ptatnosci ptatnosci
umowa zlecenie p. umowa zlecenie
450 148,19 Joanna Troll za IX/10 5.10.10r. 184 5.10.10r. nr 9/2010
umowa zlecenie p. :
450 148,19 | Izabela Poloczek 5.10.10 . 184 5.10.10r. ﬁ:‘]%‘,’}’;oﬁ'gce“'e
Tomczyszyn 1X/10
umowa zlecenie p. umowa zlecenie
450 148,19 Aldona Floryan 1X/10 5.10.10r. 184 5.10.10r. nr 3/2010
umowa zlecenie p. UrowEideeris
450 148,19 Marzena Bach Cepok 5.10.10r. 184 5.10.10r. 8/201
1X/10 nr 8/2010
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§ 4170 — wynagrodzenia bezosobowe
N déw wymagany zrealizowany
et kwota [zf] rodzaj wydatku termin Nr WB termin Uwagi
ksieg
] ptatnosci ptatnosci
umowa zlecenie p. :
450 148,19 | Agnieszka 5.10.10r. 184 5.10.10r. ﬁ;"%‘g’gfo’ece"‘e
Gorczewska 1X/10
umowa zlecenie p. umowa zlecenie
450 148,20 Marzena Mazgaj 1X/10 5.10.10r. 184 5.10.10r. nr 5/2010
umowa zlecenie p. umowa zlecenie
550 148,19 Joanna Trollza Ao 6.12.10r. 224 6.12.10r. nr 9/2010
umowa zlecenie p. :
550 111,15 | Izabela Poloczek 6.12.10r. 224 6.12.10r. ﬁ:"fg}’goﬁ'gce”'e
Tomczyszyn IX/10
umowa zlecenie p. umowa zlecenie
550 148,19 Aldona Floryan 1X/10 6.12.10r. 224 6.12.10r. Ar 3/2010
umowa zlecenie p. .
550 148,19 | Marzena Bach Cepok | 6.12.10r. 224 6.12.10 . ”mgl‘ggﬁ)'ece’“e
IX/10 g
umowa zlecenie p. )
550 111,13 | Agnieszka 6.12.10r. 224 6.12.10r. r‘#"%’ggece"'e
Gorczewska IX/10
umowa zlecenie p. umowa zlecenie
550 111,15 Marzena Mazgaj IX/10 6.12.10r. 224 6.12.10r. nr 5/2010
umowa zlecenie p. s
550 37,05 | Joanna Piotrowska 6.12.10r. 224 BAZ 0% | imowa zleconie
nr 6/2010
X110
§ 4240 - zakup materialow dydaktycznych
Nr dow. wymagany zrealizowany
ksi 5 kwota [z1] rodzaj wydatku termin Nr WB termin Uwagi
€g- platnosci ptatnosci
zakup wyposazenia do
505 12007,05 | salki rehabilitacyjno- 12.11.10r. 206 10.11.10r.
ruchowej
557 197147 | 2RUpSpIZOU 28.12.10r. 240 27.12.10r.
sportowego
581 27 988,52 | zakup komputeréw 28.12.10r. 241 28.12.10r.
§ 4260 — zakup energii
Nr dow. wymagany zrealizowany
ksi = kwota [zf] rodzaj wydatku termin NrwB termin Uwagi
€g- pltatnosci platnosci
dostawa energii umowa nr P-
451 3670,98 cieplnej 20.10.10r. 193 19.10.10r. 405
458 2182,99 gf;sl‘(tfr;":zﬁgjerg" 20.10.10. 193 19.10.10 .
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§ 4260 — zakup energii
Nrdow wymagany zrealizowany
ksi 1 kwota [zf] rodzaj wydatku termin Nr WB termin Uwagi
€9 ptatnosci ptatnosci
459 2847,82 ‘C"‘;S;;V;Ja gnerll 26.10.10 . 196 26.10.10 .
464 199,95 optata za gaz 22.10.10r. 195 21.10.10r.
491 857,98 dostawa wody 18.11.10r. 209 17.11.10r.
dostawa energii
507 2232,11 elektrycznej 22.11.10r. 212 20.11.10rr.
# f-ra na kwote
511 2953,61 ‘c’i":tfr‘]‘g’?‘ i 25.11.10r. 216 2511.10r. | 6.649,40 zt -
P zaptata
czesciowa,
kwote 238,40 zt
dostawa energii zaptacono z
511 1043,75 ; Y 25.11.10r. 21 25.11.10r. i
cieplnej o 4 S dochodéw
. wiasnych
511 2413,64 (cjiﬁm? SHemn 25.11.10. 216 25.11.10.
511 233,16 optata za gaz 22.11.10r. 212 20.11.10r.
534 380,39 dostawa wody 16.12.10r. 231 15.12.10r.
553 3 670,98 gl‘fgﬁ“’e‘}’f el 20.12.10r. 234 18.12.10.
dostawa energii
557 1491,63 elektryczne 20.12.10r. 234 18.12.10r.
dostawa energii
557 787,98 elektrycznej 20.12.10rr. 234 18.12.10r.
562 6 560,59 gl‘;s;;‘gf‘ anargi 26.12.10T. 240 27.12.10r.
562 863,80 ‘c’l‘;s;fr‘,"é’f‘ il 26.12.10r. 240 27.12.10r.
umowa nr
572 282,22 oplata za gaz 27.12.10r. 239 24.1210r. GZHZ10/00529
7/2009
§ 4270 — zakup uslug remontowych
Nic.dow wymagany zrealizowany
ksi c kwota [z1] rodzaj wydatku termin Nr WB termin Uwagi
€9 ptatnosci ptatnosci
konserwacja
486 110,00 | wymiennikowni za 9.11.10. 204 8.11.10r. :’;{‘_"’C"/V;O’}’O
X/10
obstuga
539 110,00 wymiennikowni za 12.12.10r. 228 11.12.10r.
X110
; umowa nr
562 183,00 konserwacja alarmu 24.12.10r. 238 23.12.10r. 52/4/2010
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§ 4300 — zakup uslug pozostalych
N dow wymagany zrealizowany
ksi 3 kwota [zf] rodzaj wydatku termin Nr WB termin Uwagi
9 ptatnosci ptatnos$ci
448 513,09 wywoOz hieczystosci 19.10.10r. 192 18.10.10r. umowa nr C/62
448 191,55 wywdz nieczystosci 19.10.10r. 193 18.10.10r.
448 100,00 wywoz nieczystosci 19.10.10r. 194 18.10.10r.
ARty umowa nr
476 183,00 obstuga bhp placéwki 8.11.10r. 203 6.11.10r. 05/2010
odprowadzenie
491 1290,23 Scikéw 18.11.10r. 209 17.11.10r.
491 804,64 wywOz nieczystosci 18.11.10r. 209 17.11.10r.
491 183,00 obstuga informatyczna | 18.11.10r. 209 17.11:100r.
udroznienie instalacji
511 347,70 kanalizacji 2411.10r. 214 23.11.10r.
prowadzenie spraw umowa nr
| 525 183,00 bhp 9.12.10r. 225 8.12.10r. 05/2010
odprowadzenie
534 572,02 Skt 16.12.10r. 231 15.12.10r.
539 183,00 obstuga informatyczna | 16.12.10r. 231 15.12.10r.
realizacja programu
gminnego profilaktyki i
rozwigzywania
579 320,00 problem6w 27.12.10r. 239 24.12.10r.
alkoholowych-wejscie
na sale zabaw
realizacja programu
gminnego profilaktyki i
rozwigzywania
579 320,00 probleméw 27.12.10r. 239 2412.10r.
alkoholowych-wejscie
na sale zabaw
realizacja programu
gminnego profilaktyki i
rozwigzywania
579 320,00 probleméw 23.12.10r. 238 23.12.10r.
alkoholowych-wejscie
na sale zabaw
§ 4400 — odpis na zfSs
N doiv wymagany zrealizowany
ksi 3 kwota [z1] rodzaj wydatku termin NrwB termin Uwagi
g platnosci ptatnosci
przekazanie czesci
247 9957,00 odpisu 31.05.10r. 100 31.05.10r.
przekazanie czesci
247 86929,50 odpisu 31.05.10r. 100 31.05.10r.
przekazanie czesci
247 1943,25 odpisu 31.05.10r. 100 31.05.10r.
przekazanie czesci
247 3961,50 odpisu 31.05.10r. 100 31.05.10r.
L 11
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§ 4400 — odpis na zfSs
Nr dow. wymagany zrealizowany
ksi : kwota [z1] rodzaj wydatku termin NrwB termin Uwagi

&g ptatnosci ptatnosci
247 2688,00 ggzpei's‘ﬁza”‘e czesal 31.05.10T. 100 31.05.10T.
436 4011,00 gd'zp?'s‘jza”'e GzesCl 30.09.10T. 180 30.09.10 .
436 30812,50 gazpei‘s‘ﬁza“ie gzescl 30.09.10 . 180 30.09.10 T,
436 672,75 g(’ﬁ's‘ﬁza”ie czesci 30.09.10 . 180 30.09.10T.
436 1572,50 gd'zg's‘jza”ie Gapsal 30.09.10 . 180 30.09.10 .
436 1063,00 ggzg';ﬁza”'e czesel 30.09.10 . 180 30.09.10r.
581 126,00 gazp?'s‘ﬁza”ie czesa 31.12.10. 240 27.12.10 .

Objete kontrola wydatki zostaly wydatkowane na podstawie obowigzujacych przepiséw oraz
prawidtowo zakwalifikowane do odpowiedniej podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Wynagrodzenia pedagogéw oraz pracownikOw administracji i obstugi.

Kontrola objeto nastepujace sktadniki wynagrodzen: wynagrodzenia zasadnicze, dodatki funkcyjne,
wychowawstwo, motywacyjne, dodatki za wieloletnia prace nastgpujacych pracownikow:

- pracownicy administracji i obstugi: p. Metyk Joanna (specjalista ds. rachunkowosci), p. Nowak
Bozena (sprzataczka), p. Pacak Ryszard (wozny), p. Pustut Adam (konserwator),

- pedagodzy: p. Blach Iwona, p. Golab Ewa, p. Jarnutowska Agnieszka, p. Maliszewska Anna, p.
Pochopien Justyna, p. Ratecka Magda,

na podstawie dokumentacji osobowej (uméw o prace wraz z aneksami) oraz list ptac za miesiace
pazdziernik, listopad, grudzien 2010 r. - szczegdlowe zestawienie wynagrodzen wybranych
pracownikéw objetych kontrola zawiera zak. nr 3 do protokotu.

Ustalenia.

a) wszystkie skladniki wynagrodzenia zostaly ustalone zgodnie z obowiazujacymi przepisami
dotyczacymi pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
jednostek samorzadu terytorialnego i nauczycieli, stwierdzono zgodnos¢ pomig¢dzy listami plac,
a dokumentacja osobowa oraz wyciggami bankowymi w zakresie dokonanych przelewow
wynagrodzen na rachunki bankowe pracownikéw (kontrola nie obejmowano prawidtowosci
naliczania i wyplacania potracen i wynagrodzen za czas niezdolnosci do pracy z powodu
choroby),

b) =zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych za miesiac pazdziernik i listopad 2010 r.
odprowadzono w terminach ustawowych oraz w wysokosciach wynikajacych z list ptac, co
przedstawiono ponize;j:

12
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Kwota
Miesi podatku Kwoss s <
iesigc il jacns podatku Nr WB z dnia Uwagi
wy;;s . leac zrealizowana

211z 19.11.10r. 43,00 7} (rozmica —
Pazdziernik 2010 r. 14317,00 14274,00 37z19.11.10r. wynagrodzenie

61219.11.10. plainiic]

233217.12.10r. 34,00 zt (réznica —

Listopad 2010 r. 11301,00 11267,00 wynagrodzenie
42z17.12.10r. platnika)

c) kontrola objeto algorytm i prawidlowos¢ naliczania zaliczek na podatek dochodowy od osob
fizycznych wybranych pracownikow w miesiacu pazdzierniku 2010 r., co przedstawiono
w zal. nr 4 — nieprawidlowosci nie stwierdzono,

d) sktadki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i fundusz pracy za miesiace pazdziernik
i listopad 2010 r. odprowadzono w terminach ustawowych oraz w wysokosciach wynikajacych
z list ptac i deklaracji P-DRA, co zostato przedstawione w ponizszej tabeli:

G Deklaracje DRA Nr WB
£aAe Skladki Sktadki i
Spoleczne Zdrow. & A
X/2010r. wg 52608,32 14659,78 4150,98
deklaracji
202z4.11.10r.
e 52608,32 14659,78 4150,98
zrealizowano 3424.11.10r.
Réznica 0,00 0,00 0,00
XU/ 2010 r. wg 4453377 12758,70 3562,53
deklaracji
2227 3.1210r.
L2040 ¢ 44533,77 12758,70 3562,53
zrealizowano 3923.12.10r.
Réznica 0,00 0,00 0,00

e) kontrola obje¢to algorytm i prawidlowos¢ naliczania sktadek ZUS wybranych pracownikow
w miesigcu pazdzierniku 2010 r.,, co przedstawiono zal. mr 4 — nieprawidlowosci nie
stwierdzono.

Gospodarowanie Zaktadowym Funduszem Swiadczefi Socjalnych.

Planowany odpis dla nauczycieli ustalono zgodnie z zasadami art. 53 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (jt. Dz. U. z 2006 r., nr 97, poz. 674 z pdzn. zm.).
Podstawe naliczania odpisu stanowi przecigtna planowana w 2010 r. liczba oséb (nie bedacych
nauczycielami) zatrudnionych w jednostce obejmujaca:
- pracownikow zatrudnionych na czas okreslony na podstawie umowy o prace lub powotania,
w pelnym i niepelnym wymiarze czasu pracy (po przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy),
- pracownikéw przebywajacych na urlopach wychowawczych.

13
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Wysoko$¢ odpisu na 1 zatrudnionego (nie bedacego nauczycielem) jest zgodna z obowiazujacymi
stawkami.

Planowane odpisy (wraz z korektami) - zbiorczo dla nauczycieli i dla pracownikéw niebedacych
nauczycielami przedstawiono w ponizszej tabeli:

~ Plan

80101 nauczyciele 81500,00 81500,00 87134,00 87260,00
. 117868,00

80101 emeryci 26831,00 26831,00 30608,00 30608,00
razem 108331,00 108331,00 117742,00 117868,00 117868,00
80101 adm.-obst. 12250,00 12250,00 13968,00 13968,00 13968,00
80103 nauczyciele 2515,00 2515,00 2616,00 2616,00 2616,00
85401 nauczyciele 5989,00 5989,00 5534,00 5534,00 5534,00
80148 adm.-obst. 3500,00 3500,00 3751,00 3751,00 3751,00

Szczegdtowe wyliczenia dot. odpiséw na zf$s dla nauczycieli oraz dla pracownikéw niebgdacych
nauczycielami przedstawiono w zal. nr 5 do protokotu kontroli.

Do dnia 31 grudnia 2010 r.:

- jednostka przekazata rownowartos¢ dokonanych odpisow na dany rok kalendarzowy na
rachunek bankowy Funduszu w terminie do 30 wrzesnia 2010 r., tj. kwote w wysokosci
143.611,00 zt, z tym, ze w terminie do dnia 31 maja 2010 r. przekazata kwote na rachunek
Funduszu w wysoko$ci 105.479,25 zt stanowigca co najmniej 75% rownowartosci odpisdw, co
zgodne jest z art. 6 ust. 2 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych); ponadto
w dniu 27 grudnia 2010 r. jednostka przekazata kwotg w wysokosci 126,00 zt na rachunek
Funduszu,

- ustalono prawidlowa wysokos¢ odpisu.

Stypendia

Planowane $rodki na stypendia szkolne w 2010 r. w kwocie 20.462,00 zt
Wydatkowane $rodki na stypendia szkolne - 20.224,95 zt
Kwota nie wydatkowana — 237,05 zt

Powyzsze ustalono na podstawie sprawozdania RB-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2010 r. oraz karty
kontowej: 130-854-85415-3240-WS.

Przyczyna niewydatkowania zaplanowanych srodkdéw w calosci jest niezrealizowanie wydatkow przez
rodzicéw uczniéw, ktérym stypendium przyznano. Powyzsze ustalono na podstawie oswiadczenia
ustnego zlozonego przez gléwnego ksiegowego jednostki.

W jednostce od dnia 4 stycznia 2010 r. obowiazuje ,,Procedura obiegu dokumentacji — stypendia
szkolne w Szkole Podstawowej nr 9 w Gliwicach”, z ktérej wynika, Ze:
— kontroli merytorycznej dokonuje pedagog szkolny (zgodnos¢ ze szkolnym katalogiem
wydatkdéw) oraz sporzadza zestawienie rachunkow i faktur,
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— sprawdzenia pod wzgledem formalno — rachunkowym oraz zgodnosci z planem finansowym
dokonuje gléwny ksiegowy,

— dyrektor zatwierdza dokumentacje¢ pod wzgledem celowosci, gospodarnosci i legalno$ci oraz
do wyplaty.

Dodatkowo w jednostce wprowadzono ,,Szkolny katalog wydatkéw do refundacji w ramach
stypendium szkolnego dla uczniéw na rok szkolny 2009/2010 oraz na 2010/2011.

Zakres wydatkéow objetych ww. szkolnym katalogiem wydatkdw nie wykracza poza zakres
merytoryczny okreslony w:
- Uchwale nr XXXI/790/2005 z dnia 28 kwietnia 2005 r. w sprawie regulaminu udzielania
pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw zamieszkatych na terenie Miasta
Gliwice,

- Uchwale nr XXXV/895/2005 z dnia 15 wrze$nia 2005 r. w sprawie zmiany regulaminu
udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw zamieszkalych na terenie
Miasta Gliwice,

- Uchwale nr XLV/1162/2006 z dnia 14 wrzesnia 2006 r. w sprawie zmiany uchwaly
nr XXXI/790/2005 z dnia 28 kwietnia 2005 r. w sprawie regulaminu udzielania pomocy
materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw zamieszkatych na terenic Miasta Gliwice,

- Uchwale nr XVI/513/2008 z dnia 29 maja 2008 r. w sprawie zmiany uchwaty
nr XXXI/790/2005 z dnia 28 kwietnia 2005 r. w sprawie regulaminu udzielania pomocy
materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw zamieszkatych na terenie Miasta Gliwice,

- Regulaminie udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw
zamieszkatych na terenie Miasta Gliwice (stanowigcym zat. do ww. uchwat).

W jednostce prowadzona jest analityka na poszczegdlnych ucznidéw, ktéra zawiera, m.in.
nastgpujace dane:

- imie i nazwisko ucznia,

- kwotg zrealizowanego stypendium,

- numer, rodzaj, datg dokumentu stanowigcego podstawe wydatkowania oraz kwote,

- oznaczenie numeru uj¢cia w ksiggach rachunkowych.

Kontrola objeto dokumentacj¢ dotyczaca wybranych ucznidow otrzymujacych stypendium w 2010 r.,
co przedstawione zostato w tabeli stanowiacej zal. nr 6.

Ustalenia.
a) Objete kontrola wydatki dokonane zostaly na podstawie dokumentow:
- objetych kontrola merytoryczng i formalno — rachunkowa przez upowaznione osoby,
- zatwierdzonych do wyplaty przez upowaznione osoby po przeprowadzeniu kontroli jw.,

b) skontrolowane wydatki mieszcza si¢ w zakresie przedmiotowym wynikajacym ze szkolnego
katalogu wydatkow,

¢) nie stwierdzono przypadkdw przekroczenia wysokosci wyptacanych indywidualnie stypendiow
w stosunku do kwoty przyznanego stypendium wynikajacej z decyzji administracyjnej
przyznajacej stypendium,

d) rachunki i faktury dotyczace realizowanych zakupéw wystawiane byly na stypendystow oraz ich
rodzicow (opiekunéw prawnych),

e) rozliczenia wydatkéw w ramach stypendiéw dokonane zostaly na podstawie faktur i rachunkéw
wystawionych i ztozonych przed 23 grudnia 2010 r.,
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f) refundacja wyda{tkéw poniesionych w ramach stypendiéw szkolnych dokonywana byta w formie
przelewu na rachunek bankowy rodzica (opiekuna prawnego).

Podsumowanie

Wydatki ponoszone w jednostce stuza prawidtowemu funkcjonowaniu jednostki, sa dokonywane
W sposob oszczedny i celowy.
Wydatkowanie srodkéw odbywato si¢ na podstawie dokumentow:

- objetych kontrola merytoryczna i formalno-rachunkowa przez upowaznione osoby,

- zatwierdzonych do wyplaty przez upowaznione osoby.

Kontrolowane wydatki byly regulowane w wymaganych terminach.

IV. Obowigzki i uprawnienia jednostki kontrolowanej.

Jednostce kontrolowanej przystuguje prawo do zgloszenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania
protokolu wyjasnien i umotywowanych zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole. W przypadku
zgloszenia zastrzezen nalezy wskaza¢ konkretne zapisy protokotu, ktére nie sa zgodne ze stanem

faktycznym oraz przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace ta niezgodnos¢.

Nieztozenie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu pisemnych wyjasnien o przyczynach
odmowy podpisania protokotu oraz nie udokumentowanie zasadnosci odmowy podpisania protokotu

skutkuje uznaniem, ze protokot zostat podpisany bez zastrzezen.

Na tym protokol zakonczono.
Protokoét sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej
strony postgpowania kontrolnego. Zataczniki pozostawia si¢ jedynie w aktach wydzialu KAW UM

z mozliwoscig ich przegladu przez jednostke kontrolowana.

mar Anna Pginykata

(osoba reprezentujfica jednostk (kontrolujqcy)
kontrolowang)

GLO \EGOWY Podi@p/ektor
e Tus ko B DorotaKoperska
(gtowna'ksiegowa) (kontrolujacy)
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V. WYKAZ ZALACZNIKOW

Sprawozdanie Rb-28S za 2010 r. wraz z zestawieniem sald i obrotow.

Zestawienie planow finansowych wraz ze zmianami.

Zestawienie wynagrodzen za miesiace pazdziernik, listopad, grudzien 2010 r.

Zestawienie sktadek ZUS 1 zaliczek na podatek dochodowy za miesigc pazdziernik
ilistopad 2010 r. oraz weryfikacja algorytmu naliczonych ww. sktadnikow wybranych
pracownikoéw za m-c pazdziernik 2010 r.

Zestawienie wyliczenia odpisu ZFSS.

Zestawienie 0sob objetych kontrola otrzymujacych stypendia wraz z ewidencijq analityczna.
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