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IS e L(/J'f ................ PROTOK(’)L Z KONTROLI

przestrzeganie realizacji procedur w zakresie celowosci zaciqgania zobowiqzan finansowych
i dokonywania wydatkéw w roku 2008 w tym zgodnos¢ dokonywania wydatkow z planem finansowym
oraz gromadzenie Srodkéw publicznych z tytutu odplatnosci za zywienie w 2007 r. Wykonanie zalecen
pokontrolnych w zakresie zapewnienia zgodnosci sprawozdan z wydatkéw i dochodow budzetowych

z ewidencjq ksiegowq.

L Charakterystyka jednostki kontrolowanej.
1. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej: Szkola Podstawowa nr 9 im. Kréla Jana I1I
Sobieskiego w Gliwicach, ul. Sobieskiego 14.
2. Forma prawna podmiotu: jednostka budzetowa Miasta Gliwice.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej: mgr Anna Pomykata.

II. Dane dotyczace przebiegu kontroli.
1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:
- art. 187 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych
(Dz. U. zr. 2005 nr 249 poz. 2104 z pézn. zm.),
- zarzadzenia organizacyjnego PM-30/06 z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie zasad
przeprowadzania kontroli przez Wydzial Kontroli i Audytu Wewngtrznego,

- zarzadzenie Prezydenta Miasta Gliwice nr KAW.09145-78/08 z dnia 26 sierpnia

2008 r.
2. Termin przeprowadzenia kontroli: od dnia 15 wrzesnia 19 wrzesnia 2008 r.
3. Metodyka kontroli: kontrola wyrywkowa i dokumentalna.
4. Osoba przeprowadzajaca kontrolg: mgr Matgorzata Wozniak.
5. Kontrola objeto:

a) 44 wydatkow i zaciagnigtych zobowigzan w 2008 r. w wysokosci 353.934,71 zt stanowiacych

12,13 % planowanych wydatkow na 2008 r. pod katem przestrzegania realizacji procedur
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Protokél z kontroli nr KAW.09145-78/08
w Szkole Podstawowej 9 im. Kroéla Jana III Sobieskiego w Gliwicach

w zakresie celowosci zaciagania zobowiazan finansowych idokonywania wydatkéw
w2008 r.

b) gromadzenie srodkow publicznych z tytutu odptatnosci za zywienie w 2007 r.,

¢) wykonanie zalecen pokontrolnych w zakresie zapewnienia zgodnosci sprawozdan z wydatkow

i dochoddéw budzetowych z ewidencja ksiggowa.

II1. Ustalenia kontrolne

1. Przestrzeganie realizacji procedur w zakresie celowosci zaciggania zobowiazan
finansowych i dokonywania wydatkéw w roku 2008 r.

Gospodarka finansowa jednostki w 2008 r. na dzien 31 sierpnia 2008 r. oparta zostata o plany
finansowe wraz ze zmianami:
-z dziatalnosci podstawowej 2.646.095,00 zt
- dochody wlasne z tyt. umdéw dotyczacych wynajmu pomieszczen, zwrot kosztow
wykorzystanej energii elektrycznej, wody i kanalizacji oraz innych mediow z tytutu
zawartych uméw a takze odsetki za nieterminowe zaplaty 32.540,00 zt,
- dochody wtasne z tytutlu organizacji kolonii, obozéw i innych form wypoczynku
62.200,00 zt,
- dochody wilasne z tytulu wydawania legitymacji shuzbowych nauczycieli i drukéw
szkolnych 699,00 zi,
- dochody wlasne z tytulu odptatnosci za zywienie 117.443,00 zi,
- pozadydaktyczna dziatalnos¢ jednostki 5.600,00 zt,
- dochody wlasne z tyt. odplatnosci uczniow za obowiazkowy stroj szkolny 5.057,00 z,
- dochody wtasne z tytutu darowizn w postaci pienieznej na rzecz jednostki 45.742,00 zt.

Lacznie na dzien 31 sierpnia jednostka zaplanowata kwote 2.916.376,00 zt (zal. nr 1).

Lacznie na dzien 31 sierpnia 2008 r. jednostka w ramach konta 130 wydatkowala $rodki
w wysokosei 1.822.445,23 7 (zak. nr 2).

W celu zapewnienia, ze zaciaganie zobowiazan i dokonywanie wydatkow w jednostce bedzie

celowe kierownik jednostki wdrozyt nastgpujace procedury:

a) zakres glownego ksiggowego przewiduje czynnosci, o ktorych mowa w art. 45 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych (Dz.U. z 2005 r. nr 249 poz. 2104 z p6zn. zm),

b) kierownik jednostki sam podejmuje decyzje o zaciaganiu zobowigzan (wicedyrektor w razie
nieobecnosci dyrektora na podstawie petnomocnictwa z dnia 1 wrzesnia 2003 r.), a pozostali
pracownicy w ramach udzielonych zaliczek,

c) ustalit odpowiednia kolejnos¢ dokonywania kontroli merytorycznej, kontroli formalno-
rachunkowej oraz zatwierdzania operacji finansowych oraz przypisal okreslonym
pracownikom obowiazki i odpowiedzialnos¢ w ww. zakresie,

d) w procedurach okreslono na czym polegaja poszczegdlne rodzaje kontroli,

e) pracownicy odpowiedzialni za ww. czynnosci zostali poinformowani o ww. procedurach.

W okresie objetym kontrolg jednostka zaciagneta m. in. nastgpujace zobowigzania i dokonata m. in.
nastepujacych wydatkdw:

§ 3020 — wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen
nr WB kwota [z1] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania §rodkéw
80z 16.05.08 146,40 | Zakup fartuchow f-ra vat nr 133/05/2008 z 5.05.08 do 19.05.08
Razem 146,40
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Protokoél z kontroli nr KAW.09145-78/08
w Szkole Podstawowej 9 im. Kréla Jana III Sobieskiego w Gliwicach

§ 4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikéw

nr WB Kwota |zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania Srodkéow
: : : Listy ptac pedagog6éw za miesiac maj nr
70 22.05.08 65804,09 | Wynagrodzenie pedagogdéw za maj 1/V2008/Pedag
Wynagrodzenie administracji i obstugi | Lista ptac pracownikéw administracji i obstugi
Sl LUl e 22 miesiac maj nEANV/2008/ADM
Godziny nadliczbowe pedagogow za Lista ptac nadgodzin pedagogéw za maj nr
88 230.05.08 7446,96 _— 5/V/2008/Pedag.
91 2 4.06.08 30662,35 | Skladki ZUS za maj nga?mc pedagrone: admitlishaciiiobshigl
Wynagrodzenie pedagogéw za Listy ptac pedagogéw za miesiac czerwiec nr
e e czerwiec 1/V1/2008/Pedag
106 2 27.06.08 19783,11 Wynagrqdzeme semiistiacii gbsfury Listy ptac administracji i obstugi za czerwiec
za czerwiec
107 z 30.06.08 11612,82 | Nadgodziny pedagogdéw za czerwiec I;ZIZKV }i);zc i eacein Pk og0y iz icsige
110 2 4.07.08 31356,04 | Skladki ZUS za czerwiec RS e G L T S
za czerwiec oraz deklaracja DRA
Razem 250628,52

Kontrola obje¢to wyptate wynagrodzenia: zasadniczego, dodatkéw motywacyjnych oraz premii
regulaminowej 1 nagréd uznaniowyc nastepujacych pracownikéw: J.Bem — gldwna ksiegowa,
K.Sikorska - Okularczyk — kierownik gospodarczy, G.Kopiec — sprzataczka, G.Zajdel-Imiela —
wicedyrektor (nauczyciel dyplomowany), A.Floryan — nauczyciel dyplomowany na podstawie umow
o pracg¢ wraz z aneksami do umoéw, listami premii oraz nagrdéd dla pracownikéw administracji
iobstugi z listami plac za miesiace maj i czerwiec 2008 r. Nie stwierdzono roznic pomiedzy ww.

dokumentami.
§ 4110 — skladki na ubezpieczenia spoleczne
nr WB kwota [zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania Srodkéw
70z2.05.08 343306 Wntata zasilkéw bedasosom za.mai Listy ptac pedagogéw za miesiac maj nr
: yp pedagog Y| 1/V/2008/Pedag
912z4.06.08 [7859:01 |5Skladki ZUS za maj od wynagrodzeh rI;:;jty plac pedagogdéw i administracji i obstugi za
89 22.06.08 2864.78 Wyptata zasitkow pedagogom za Listy ptac pedagogéw za miesigc czerwiec nr
4 czerwiec 1/V1/2008/Pedag
11024.07.08 |  19204,95 | Skladki ZUS za czerwiec Listyriitac pedagorow | adiiysatiii.obsiugl 2
czerwiec oraz deklaracja DRA
Razem 43362,70
§ 4120 — skladki na Fundusz Pracy
nr WB kwota |zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania §rodkéw
91 74.06.08 3518.89 Sktadki na fl}ndusz pracy za maj od Lls.ty plac pedagogdéw i administracji i obstugi za
wynagrodzen maj
110 2 4.07.08 3629.99 Skladll(l na fundusz pracy za Listy P{ac pedagogdéw i administracji i obshugi za
czerwiec od wynagrodzen czerwiec
Razem 7148,88
§ 4170 — wynagrodzenia bezosobowe
nr WB kwota [zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania §rodkéw
il o en Rachunki nr 5/2008 do uméw: nr 3/2008; 4/2008;
107 2 30.06.08 1006578y 2P 22 Y TaEt i 6/2008; 7/2008; 10/2008; 5/2008; 2/2008 oraz listy
zlecen za czerwiec it o :
plac za miesiac maj i czerwiec
Razem 1006,78

Kontrola objeto nastepujace umowy zlecenia (wyplacone w miesiacu maju i czerweu):

nr 2/2008 z 2 stycznia 2008 r. zawarta z M.Bach-Cepok, ktérej przedmiotem jest realizacja
Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych finansowanych ze
srodkéw ZDUM w okresie od 2.01.08 do 31.12.08,

nr 3/2008 z 2 stycznia 2008 r. zawarta z J.Troll; przedmiot i okres obowiazywania jw.,

nr 4/2008 z 2 stycznia 2008 r. zawarta z A.Sambor-Zigba; przedmiot i okres obowigzywania jw.,
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Protokol z kontroli nr KAW.09145-78/08
w Szkole Podstawowej 9 im. Krola Jana III Sobieskiego w Gliwicach

- nr 5/2008 z 2 stycznia 2008 r. zawarta z A.Gorczewska; przedmiot i okres obowigzywania jw.,

- nr6/2008 z 2 stycznia 2008 r. zawarta z J.Piotrowska; przedmiot i okres obowiazywania jw.,

- nr 7/2008 z 2 stycznia 2008 r. zawarta z M.Mazgaj ; przedmiot i okres obowiazywania jw.,

- nr 10/2008 z dnia 1 marca 2008 r. zawarta z U.Madejska — Bojanek; przedmiot i okres
obowiazywania jw.

§ 4210 — zakup materialow

nr WB Kwota [zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania $rodkow
Ziliczke v zakup ke olo o Wni.osek 0 zaliczke z dnia 3.1 .03.08; termin
50231.03.08 2500,00 rozliczenia do 14.04.08; zaliczke wydatkowano
remontu zaplecza kuchennego : : : :
zgodnie z celem i rozliczono w dniu 2.04.08
57 29.04.08 346,89 | Zakup §rodkéw czystosei ‘ f-ra vat nr 00578/08 z27.03.08 do 10.04.08
87 229.05.08 281,00 | Zakup dyplomow f-ra vat nr FS821/2008 z 15.05.08 do 29.05.08
122 7 28.07.08 97,60 | Zakup tonera do kserokopiarki f-ra vat nr 202/07/2008 z 22.07.08 do 29.07.08
1252 31.07.08 5690,08 | Zakup mebli szkolnych f-ra vat nr 413/WTI1/2008 z 25.07.08 do 1.08.08
Razem 8915,57

§ 4240 - zakup pomocy naukowych dydaktycznych i ksiazek

nr WB kwota [zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania Srodkéw
66 2 25.04.08 95,00 | Zakup materialéw dydaktycznych f-ra vat nr 5056/2008 z 14.04.08 do 28.04.08
Razem 95,00

§ 4260 — zakup energii

nr WB Kwota [zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania $rodkéw
43 219.03.08 2420,36 | Energia cieplna f-ra vat nr 811784 z 1.03.08 do 20.03.08
50231.03.08 379,05 | Dostawa wody f-ra vat nr 005/005995/2008 z 12.03.08 do 1.04.08
60 z 16.04.08 2275,96 | Energia elektryczna f-ra vat nr U/01/0570310/0608R 2z 20.03.08 do 16.04.08
118 221.07.08 189,04 | Gaz f-ra vat nr 9804150/096 z 1.07.08 do 22.07.08
Razem 5264,41
. § 4270 - zakup ustug remontowych
nr WB kwota [zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania §rodkow
Umowa nr 8/2008 z 19.03.08 zawarta z Zaktadem
Malarsko-Tapeciarskim, Remontowo-Budowlanym
Pra ptati ok o P.Geckowski, ktdrej przedmiotem sa roboty remontowe,
47 226.03.08 1000,00 o eh ; szczegdtowo okreslone w § 1 umowy; termin wykonania
do 30.05.08 wynagrodzenie ptatne w dwdch ratach 1000 zt
w dniu 26.03.08, a kwote 3370,00 zt po wykonaniu prac
remontowych w terminie 7 dni od daty otrzymania rach.
Obstuga wymiennikowni w
marcu z opisu na odwrocie
56 2 8.04.08 110,00 | rachunku wynika iz jest to Rachunek nr 30/HC/08 z 26.03.08 do 9.04.08
konserwacja i biezace
naprawy
umowa nr 7 z 26 pazdziernika 2007 r. zawarta z ABM
Wykonanie projektu Wycena Nieruchomosci Projektowanie Architektoniczne
budowlanego A.B.Michalscy,
wykonawczego f-ra vat nr 113/04/2008 z 2.04.08 do 16.04.08 na kwote
60z 16.04.08 29703,34 | wielobranzowego 30622,00 zt; zaptata pomnigjszona k kwote 918,66 dot.
przebudowy pomieszczen na | noty ksiggowej nr 1/KS/2008 z 14.04.08 obcigzenie
umywalnig, toalety, szatni¢1 | wykonawcy karg umowna za opdZnienie w wykonaniu
salke dokumentacji projektowej; w dniu 16.04.08 przekazanie na
konto UM kwoty 918,66
58 214.04.08 183,00 | Konserwacja alarmu f-ra vat nr 19/03/08 z 31.03.08 do 14.04.08
Razem 30996,34
§ 4280 - zakup ustug zdrowotnych
nr WB kwota [zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania Srodkéw
100 z 19.06.08 328,00 | Badania okresowe pracownikdéw Rachunek nr 143/08 z 6.06.08 do 20.06.08
Razem 328,00
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Protokél z kontroli nr KAW.09145-78/08
w Szkole Podstawowej 9 im. Krola Jana III Sobieskiego w Gliwicach

§ 4300 - zakup ustug pozostalych

nr WB kwota [zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania Srodkow
54 24.04.08 451,20 | Opiatarocznaga dozoy f-ra vat nr 07100453 z 6.03.08 do 5.04.08
techniczny
47 226.03.08 780,16 | Wywdz nieczystosci f-ra vat nr 4210775073 z 6.03.08 do 27.03.08
Zaliczka na zakupy art. Whiosek o zaliczke z dnia 12.03.08; termin
41z13.03.08 400,00 | zywnosciowych do swietlicy rozliczenia do 26.03.08; zaliczka wydatkowana
socjoterapeutycznej zgodnie z celem i rozliczona 26.03.08
50231.03.08 487,51 | Kanalizacja f-ra vat nr 005/005995/2008 z 12.03.08 do 1.04.08
108 z 1.07.08 183,00 | Ustuga informatyczna f-ra vat nr 319/K/2008 z 18.06.08 do 2.07.08
121 2 25.07.08 780,16 | Wywoz nieczystosci f-ra vat nr 4210892162 z 7.07.08 do 28.07.08
Razem 3082,03
§ 4370 — oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej ‘
nr WB Kwota [zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania §rodkéw
102 z 23.06.08 295,95 | Ustugi telekomunikacyjne FGL34156988/006/08 z 10.06.08 do 24.06.08
136 2 25.08.08 146,74 | Ustugi telekomunikacyjne FGL34156988/008/08 z 11.08.08 do 25.08.08
Razem 442,69

§ 7470 — Zakup materialow papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzgdzen kserograficznych

nr WB Kwota [zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania srodkéw
80 z16.05.08 109,19 | Zakup papieru f-ra vat nr 01896/08 z 5.05.08 do 19.05.08
Razem 109,19
§ 4750 — zakup akcesoriéw komputerowych
nr WB Kwota [zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania Srodkow
55900 Zakup programéw do drukowania f-ra vat nr 1306/S/04/2008 z 22.04.08 do
7125.05.08 < $wiadectw szkolnych 6.05.08
102 2 23.06.08 219,60 | Zakup tonera f-ra vat nr 168/06/2008 z 16.06.08 do 23.06.08
132 7 18.08.08 207,40 | Zakup tonera f-ra vat nr 207/08/2008 z 11.08.08 do 18.08.08
Razem 986,00
§ 4700 — Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej
nr WB Kwota [zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania Srodkow
46 225.03.08 900,00 f’f;‘;l)eme rady pedagogicznej | pach nr 02/03/08 z 10.03.08 do 25.03.08
45221.03.08 sopioigu ¢ 0t doskonzlenia ... | foravatnr 261/03/2008 2 7.03.08 do 21.03.08
zawodowego dla nauczycieli
Razem 1422,00

ww. zaciagnigte zobowiazania oraz dokonane wydatki mieszcza si¢ w planie finansowym

jednostki i fakt ten jest potwierdzony przez gléwnego ksiggowego przed wydatkowaniem
srodkéw na dokumentach zrodtowych,

ww. wydatki zakwalifikowano do wiasciwych paragrafow klasyfikacji budzetowe;j,
wydatkowanie s$rodkow odbywa si¢ na podstawie dokumentdéw objetych kontrola

merytoryczng i formalno-rachunkowa przez upowaznione osoby oraz zatwierdzonych do
wyplaty przez upowaznione osoby po przeprowadzeniu ww. kontroli,

jednostki i realizowanym przez nig zadaniom.

dokonane wydatki i zaciagniete zobowiazania shuza prawidlowemu funkcjonowaniu

2. Gromadzenie §srodkow publicznych z tytulu odplatnosci za zywienie w 2007 r.
W okresie objetym kontrola ksiegowo$¢ jednostki prowadzona byta przez nastgpujace osoby:

marca do 30 kwietnia 2007 r. chorobowe),

w okresie od 1 stycznia do 30 kwietnia 2007 r. przez pania [zabelg Olczak; (w tym od 22

w okresie od 22 marca 2007 r. do 30 kwietnia 2007 r. przez pania Jadwige Brzozg

(umowa zlecenie) oraz w okresie od 1 maja do 30 czerwca 2007 r. — umowa o pracg,

f p«\%

w okresie od 1 lipca 2007 r. do nadal przez pania Justyng Bem.



Protokoét z kontroli nr KAW.09145-78/08
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Zasady funkcjonowania stoldwki szkolnej
Do szkoly uczeszezato w 2007 r. 462 ucznidw. W 2007 r. w jednostce prowadzona byta stotowka
szkolna w oparciu o nastepujace regulacje prawne:

a) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutdw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z r. 2001 nr 61 poz. 624
z pézn. zm.),

b) uchwale nr XXXVIII/952/2005 z dnia 22 grudnia 2005 r. w sprawie ustalenia zrodet
dochodéw wiasnych oraz ich przeznaczenia i wskazania jednostek budzetowych, ktére
utworza rachunki dochodéw wiasnych z pdzn. zm.,

c) zarzadzenie nr 1/05 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 9 z dnia 1 wrzesnia 2005 r.
wprowadzajace zasady korzystania ze stotdwki szkolnej (zal. nr 3), ktére obowiazywaty do
dnia 31 sierpnia 2007 r.

Od 1 wrzesnia 2007 r. wprowadzono nowy regulamin korzystania ze stotéwki (zalk. nr 4)
Zgodnie z ustaleniami zawartymi w procedurze obowiazujace od 1 wrzesnia 2007 r.
z positkow w stotowcee szkolnej moga korzystac:

- dzieci (ktorych obiady finansowane sa przez rodzicow oraz sponsorow),

- dzieci (ktorych obiady finansowane sa przez OPS),

- pracownicy.

., Przed dokonaniem wplaty nalezy zglosi¢ sie do Swietlicy po odbior kwitu z odliczonq kwotq do
zaplaty za dany miesiqc. Oplaty za obiady wnosi si¢ za caly miesiqc z géry do ostatniego dnia
poprzedzajqcego, za kidry oplata jest wnoszona. Z dowodem wplaty nalezy zglosié¢ sie do swietlicy
po odbior bloczka na dany miesiqc (...) oplata za wrzesierr wnoszona jest do dnia 5 wrzesnia
natomiast za styczen do 5 stycznia”.

Od dnia 1 wrzesnia 2008 r. dyrektor wprowadzit obowiazek wypelniania przez rodzicow
deklaracji korzystania z obiadéw w stoléwce szkolnej, ktéra zawiera nastepujace informacje:
- imig i nazwisko dziecka,
- deklaracjg korzystania z obiadéw z podaniem okresu,
- opis zasad korzystania z positkow w stotdowce (stawka za obiad, nr konta bankowego na jaki
nalezy dokonywac wptlat),
- okreslenie terminu dokonywania wpftat (zat. nr 6).

Podstawa wydania positku jest karta obiadowa (tzw. bloczek — zal. nr 6).

W przypadku nieskorzystania z positkow ,,nieobecnos¢ dziecka na obiedzie nalezy zglaszaé
telefonicznie lub osobiscie do godziny 9:00. W przypadku braku zgloszemia oplata nie jest

zwracana . Zwroty dokonywane sg poprzez pomniejszenie naleznosci za obiady w miesiacu
nastepnym.

W 2007 r. pracownik $wietlicy prowadzit odrgbna ewidencje dzieci, ktdre nie korzystaty w danym
dniu z positku, nieobecnosci uwzgledniane byly na koniec danego miesiaca poprzez
pomniejszenie kwoty odptatnosci za obiady.

Ewidencja nieobecnosci nie zostata podpisana przez osobe sporzadzajaca (zal. mr 5) oraz
zawierata szereg skreslen i poprawek. Dokonano pordwnania zestawienia odptatnosci za miesiac
wrzesien z ewidencja nieobecnosci, réznic nie stwierdzono.

Stotéwka szkolna byta prowadzona sitami wtasnymi.

Kalkulacja kosztéw i ustalenie przychodéw
Kierownik jednostki na 2007 r. ustalit (zal. nr 6) stawke zywieniowa dla:
— dzieci w wysokosci 3,00 zt w oparciu o koszty ,,wsadu do kotta”,
— personelu w wysokosci 5,00 zt w oparciu o koszty jw. powigkszone o jednostkowe koszty
przygotowania positkoéw w wysokosci 2,00 zt (w okresie od stycznia do marca), oraz 6,50 zt
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tj. powigkszone o jednostkowe koszty przygotowania positkow w wysokosci 3,50 zt
(w okresie od kwietnia do grudnia).

Nie sporzadzono kalkulacji stawki za zuzycie surowca; ustalono ja w wysokosci 3,00 zt
przyjmujac stawke obowiazujaca w poprzednich latach.

W 2007 r. wydano:

- 31.720 obiadéw uczniom,

- 1.582 obiadéw pozostalym osobom (pracownicy szkoty).
Razem wydano 33.302 obiadow.

W zwiazku z tym winny by¢ uzyskane przychody w wysokosci:

- 99.906,00 zt przychody pokrywajace ,,wsad do kotta” (dot. positkéw wydanych uczniom oraz
innym osobom),

- 4.646,00 zt (w tym za okres od stycznia do marca 1188,00 zt oraz od kwietnia do grudnia
3.458,00 zl) przychody z tyt. ,przygotowania positkéw” (dot. positkow wydanych
pracownikom szkoty).

Jednostka ksiggowata przychody na nastepujacych kontach:

- 750-85401-KPP — koszty przygotowania positkow OPS za okres od wrzesnia do grudnia w
wysokosci — 13.170,50 zt,

- 760-85401-0083-01 — koszty surowca od dzieci i sponsoréw w wysokosci 48.926 zt,

- 760-85401-0083-02 — koszty surowca OPS w wysokosci 35.937.00 zt

- 760-85401-0083-04 — wptaty za mleko w wysokosci 19.409,22 zi,

- 760-85401-0083-05 — koszty surowca od pracownikow w wysokosci 4.557.00 z,

- 760-85401-0083-06 — koszty przygotowania positkéw OPS oraz pracownicy w wysokosci
23.705,00 zt,

- 760-85401-0083-10 — koszty przygotowania positkow od pracownikow za okres od wrzesnia
do grudnia w wysokosci 1.977,50 zt,

- 760-85401-0096-01 — darowizny na obiady w wysokosci 12.006.00 zt.

Lacznie uzyskano przychody w wysokosci 159.688,72 zt, co zostato ujete w ewidencji ksiegowej
na kontach 750 i 760 (zal. nr 7).

Liczba wydanych positkéw wynikata z prowadzonej ewidencji wydanych positkéw w dziennikach
Zywienia.

Koszty zuzytych surowcow do przygotowania obiadow w 2007 r. wg. ewidencji konta 400
wynosily 103.564,78 zt i byly wyzsze od naleznych przychodéw z tego tytutu o kwote 3.658,78 zt.
Powodem wystepowania wyzszych kosztéw od przychodow mogty by¢:

- brak biezacego ksiggowania w okresie od stycznia do czerwca 2007 r. odptatnosci za
surowiec; w dniu 3 lipca 2007 r. dowodem ksiggowym nr 135 (zal. nr 8) zaksiegowano
na koncie 760 facznie kwotg 24.648,00 zt bez dokumentow zrédtowych,

- niewyjasnione roznice wystgpujace w okresie od stycznia do czerwca pomigdzy
ewidencja odptatnosci za zywienie pracownikdéw (zestawienia miesigczne), a ewidencja
prowadzong w dziennikach zywienia; opisane w dalszej czgsci protokotu —str. 101 11.

Przy ustalaniu stawek za przygotowanie obiadu kierownik jednostki uwzglednit koszty (zatl. nr 6)
w wysokosci 82.524,00 zt (w przeliczeniu na caly rok) w tym:
— koszty wynagrodzen personelu wraz z pochodnymi w wysokosci 73.220,00 zt
(z kalkulacji nie wynika sposob ustalenia kosztow),
— koszty zuzycia wody w wysokosci 1.036,00 zt (z kalkulacji nie wynika sposob ustalenia
kosztéw),
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—  koszty zuzycia energii elektrycznej w wysokosci 1.248,00 zt (z kalkulacji nie wynika
sposob ustalenia kosztow),

— koszty ogrzewania pomieszczen w wysokosci 4.385,00 zt (z kalkulacji nie wynika sposéb
ustalenia kosztéw ),

—  koszty zakupu srodkéw czystosci, oraz wywozu nieczystosci w wysokosci 929,00 zt
(z kalkulacji nie wynika sposéb ustalenia kosztéw ),

—  koszty gazu w wysokosci 1.706,00 zt (z kalkulacji nie wynika sposob ustalenia kosztdéw ).

Po sporzadzeniu kalkulacji jednostka ustalita na 2007 r. stawke za koszt przygotowania positku w
miesiacach od stycznia do marca 2007 r. w wysokosci 2,00 zt (podczas gdy z kalkulacji wynika
kwota 2,32 zt — zat. nr 6).

W zwiazku z powyzszym w miesigcach od stycznia do marca 2007 r. zanizono stawke kosztow
przygotowania positku o 0,32 zt w stosunku do sporzadzonej kalkulacji.

Od miesiagca kwietnia do grudnia 2007 r. bez sporzadzenia kalkulacji ustalono koszt
przygotowania positku w wysokosci 3,50 zt.

Poniewaz w jednostce brak wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dla kosztow wg typu dziatalnosci
(zespdt 5) obecnie nie jest mozliwe ustalenia faktycznych kosztow funkcjonowania stotowki
szkolnej. Dlatego koszty prowadzenia stotéwki w 2007 r. dla potrzeb niniejszej kontroli zostaty
oszacowane wg nastgpujacych zasad:
— koszty wynagrodzen personelu w wysokosci 101.581,19 zt ustalono na podstawie
informacji gtoéwnej ksiegowej (zal. nr 9),
— koszty pochodnych od ww. wynagrodzen w wysokosci 18.877,21 zt ustalono na
podstawie informacji gléwnej ksiegowej (zat. nr 9),
— koszty zuzycia wody w wysokosci 333,84 zl ustalono na podstawie informacji gtéwnej
ksiggowej (zat. nr 9),
— koszty zuzycia energii elektrycznej w wysokosci 1.844,19 zt ustalono na podstawie
informacji gtownej ksiegowej (zal. nr 9),
— koszty ogrzewania pomieszczen przypadajacej na stolowke w wysokosci 1.381,91 zt
ustalono na podstawie informacji gldwnej ksiggowej (zat. nr 9),
— koszty gazu w wysokosci 1.406,90 zt ustalono na podstawie informacji gtéwnej ksiegowej
(zal. nr 9),
— koszty odpisu na zf$s pracownikéw zatrudnionych w stotdéwce w wysokosci 7.338,00 zt
ustalono na podstawie informacji gldwnej ksiggowej (zat. nr 9),
— koszty zakupu srodkéw trwatych do kuchni i stotéwki w wysokosci 2.793,34 zt ustalono
na podstawie informacji gtéwnej ksiggowej (zat. nr 9),
—  koszty remontdw, napraw dot. stotdwki w wysokosci 12.306,00 zt ustalono na podstawie
informacji gtownej ksiggowej (zal. nr 9),
— koszty materialow (w tym srodkow czystosci) i ushug w wysokosci 1.551,02 zt ustalono
na podstawie informacji gléwnej ksiggowej (zat. nr 9),

W powyzszym zestawieniu nie uwzgledniono kosztéw amortyzacji srodkéw trwatych (w czesci
dot. stotowki) i sprzetu wykorzystywanego w stotowece.

Lacznie jednostka poniosta koszty na prowadzenie stoldwki szkolnej, o wartosci co najmniej
149.413,60 zi. Powyzsze oznacza, ze faktyczny koszt przygotowania pojedynczego positku
wynosit w 2007 r. 4,48 zt.

W zwiazku z powyzszym stwierdzono, iz w 2007 r. stawka kosztu przygotowania positku zostata
zanizona w miesigcach od stycznia do marca o kwote 2,48 zt, natomiast w miesiacach od kwietnia
do grudnia o kwotg 0,98 zt.
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Zasady dokonywania rozliczen OPS z tyt. oplat za obiady

Jednostka terminowo przekazywata na rachunek dochodéw miasta $rodki otrzymane z OPS z tyt.
pokrycia kosztéw przygotowania positkéw (zgodnie z kalkulacja sporzadzona dla oséb
korzystajacych z positkéw).

W okresie od stycznia do czerwca 2007 zgodnie z ewidencja ksiggowa Szkota odprowadzita na
konto dochodéw budzetowych jednostki kwote 23.705,00 zt tytulem zwrotu Kosztéw
przygotowania positkow w tym finansowanych przez OPS — 21.307,50 zt oraz pracownikow —
2.397,50 zt.

Koszty przygotowania positku dla personelu winny stanowi¢ zrodto dochodéw wiasnych zgodnie
z uchwatg nr XXXVIII/952/2005 Rady Miejskiej w Gliwicach z dnia 22 grudnia 2005 r.
w sprawie ustalenia Zrédet dochodéw wiasnych oraz ich przeznaczenia i wskazania jednostek
budzetowych, ktore utworza rachunki dochodéw wiasnych.

W okresie od wrzesnia do grudnia 2007 r. zgodnie z ewidencja ksiggowa Szkota odprowadzita na
konto dochodéw budzetowych jednostki kwote 13.170,50 zt tytulem zwrotu kosztéw
przygotowania positkdw finansowanych przez OPS.

Sposéb rozliczania wplywéw z tyt. dofinansowania positkow przez OPS wynikal z pisma
wydziatu ED z dnia 27 lutego 2006 r. (ED-4317/46/06).

W okresie objetym kontrola nie bylo pisemnie okreslonych zasad rozliczania wptat za positki
finansowane przez OPS. Kierownik $wietlicy opisat sposéb dokonywania rozliczefi z OPS, z
ktérego wynika, iz ,,uczniowie (...) korzystali z obiadéw w stoldwce szkolnej (...) na podstawie
imiennej listy przesylanej do szkoly. Wszelkie zmiany (kolejne imienne listy) przesytane byly na
biezqco. Informacje o zmianach docieraly rowniez droga telefoniczng i na podstawie decyzji
przedstawionych przez rodzicéw uczniow, co réwniez bylo konsultowane z OPS” (zal. nr 10).

Od miesiaca stycznia 2008 r. zasady rozliczania wptat za positki finansowane przez OPS
dokonywane sa na podstawie zawartego Porozumienia.

Kontrola objgto wszystkie dzienniki zywienia prowadzone przez intendenta, a dotyczace dzieci
korzystajacych z positkéw finansowanych przez OPS, co przedstawiono w ponizszej tabeli:

Miesiac 1los¢ dzieci finansowanych [los¢ wydanych Kwota za Kwota nalezna | Lacznie wartos$é
przez OPS positkow* nalezna za za positkow
Dz. zywienia Pisma OPS surowiec koszty
przygotowania

[ 66 70 1452 4356,00 2904,00 7260,00
11 72 76 720 2160,00 1440,00 3600,00
111 93 83 1606 4818,00 3212,00 8030,00
1\ 80 87 1280 3840,00 4480,00 8320,00
\ 80 75 1520 4560,00 5320,00 9880,00
VI 78 73 1082 3246,00 3787,00 7033,00
X 42 42 595 1785,00 2082,50 3867,50
X 49 49 1110 3330,00 3885,00 7215,00
X1 56 56 1098 3294,00 3843,00 7137,00
X1l 64 64 960 2880,00 3360,00 6240,00
Razem 660 675 11423 34269,00 34313,50 68582,50

* cena jednego obiadu wynosita od stycznia do marca 5,00 21, a od kwietnia 6,50 zi

Dokonano poréwnania list dzieci zakwalifikowanych do finansowania positkow przez OPS
z naliczeniami dokonanymi przez jednostke oraz z wptatami przekazanymi przez OPS za miesiace
od wrzesnia do grudnia 2007 r. (prowadzonych przez obecng gléwna ksiggowa).

Ustalenia za okres od wrzesnia do grudnia 2007 r.:
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- ilo$¢ dzieci faktycznie zywionych wykazywanych w dziennikach zywienia i zestawieniach
miesigcznych-byta zgodna z iloscia dzieci ujetych w listach przekazywanych przez OPS,

- wydano 3763 positki o wartosci 24.459,50 zt finansowanych przez OPS; ww. kwota zostata
przekazana na konto jednostki w catosci.

Ustalenia za okres od stycznia do czerwca 2007 r.:

- ilo$¢ dzieci fatycznie zywionych wykazana w dziennikach zywienia w ww. okresie wynosita
449, a zgodnie z pismami OPS mogto by¢ zywionych 464 dzieci, r6znica 15 dzieci nie zostata
wyjasniona,

- ilo$¢ wydanych positkow przyjeta do wyliczen ustalono w oparciu o ewidencje prowadzona w
dziennikach zywienia; w ww. okresie wydano 7660,00 positkéw o tacznej wartosci
44.123,00 zk (tj. koszt surowca i koszty przygotowania),

- OPS wptacit w tym okresie kwote 45.955,50 zt,

- jednostka zwrocita do OPS kwote 165,00 zt,

- kwota 1667,50 zt nie zostata wyjasniona.

Wyzej wymienionych réznic nie wyjasniono, z uwagi na ustanie stosunku pracy z osobami
odpowiedzialnymi za prowadzenie ewidencji w okresie od stycznia do czerwca.

Prowadzenie ewidencji ksiegowej przychoddw z tyt. odptatnosci za obiady

Podstawa ujgcia przychodéw (konto 760) w ewidencji ksiggowej stanowily zestawienia
korzystajacych z positkow sporzadzanych przez kierownika $wietlicy na podstawie dowoddw
zaptaty za obiady (z wyciagow bankowych lub dowodow wptlat okazanych przez rodzicéw) na
koniec miesiaca.

W okresie od stycznia do czerwca 2007 r.:

- sporzadzanie miesigcznych zestawien ilosci dzieci korzystajacych z positkoéw finansowanych
przez sponsora, ktore byly niezgodne z ewidencja wynikajaca z dziennikow zywienia np.:
w dzienniku zywienia za miesiac czerwiec wykazano 538 positkow sponsorowanych na kwote
1.614,00 zt (zal. nr 11/2) natomiast w zestawieniu miesigcznym dot. wplat za zywienie
wykazano wptate w wysokosci 375,00 zt tj. za 125 positkow (zat. nr 11/3); dyrektor ztozyt
wyjasnienie, z ktérego wynika iz zestawienia miesigczne positkéw sponsorowanych dotyczyty
dzieci wskazanych przez darczyncoéw, natomiast pozostate dzieci wykazywane w dzienniku
zywienia sponsorowane byly przez Parafie Podwyzszenia Krzyza Swietego i wykazywane
w zestawieniu koficowym tj. w czerwcu (zal. nr 12),

- na podstawie zestawien miesigcznych odptatnosci pracownikow za obiady oraz miesi¢cznych
raportow zywieniowych ustalono, iz pracownikom wydano positki o wartosci 5719,50 zi,
a w naliczeniu wykazano positki o wartosci 5361,00 zl, co przedstawiono w ponizszej tabeli:

Miesigc | Naleznos$¢ za positki pracownikow wg. Nalezno$¢ za positki pracownikdéw wg. Razem
zestawienia miesigcznego odptatnosci zestawienia raportéw zywieniowych (zat. nr 13)
(zal. nr 13 11)
Koszt surowca kpp Koszt surowca kpp
I 699,00 466,00 705,00 470,00 | 1175,00
11 381,00 254,00 351,00 234,00 585,00
1 600,00 400,00 726,00 484,00 | 1210,00
v 369,00 430,5 354,00 413,00 767,00
Vv 480,00 560,00 528,00 616,00 | 1144,00
VI 333,00 388,50 387,00 451,50 838,50
Razem 2862,00 2499,00 3051,00 2668,50 | 5719,50

Roznic w wysokosci: 189,00 zt dot. kosztu surowca oraz 169,50 zt dot. kosztu przygotowania
positku nie wyjasniono.

Wedlug zapiséw na koncie 132-85401-0083-06 pracownicy dokonali (w okresie od stycznia do
czerwca) wplat z tyt. kosztdw przygotowania positkow o wartosci 2397,50 zi, tj. mniejsza od
faktycznie wydanych positkow o 271 zt.
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Wyzej wymienionych rdéznic nie wyjasniono, z uwagi na ustanie stosunku pracy z osobami
odpowiedzialnymi za prowadzenie ewidencji w okresie od stycznia do czerwca.

W okresie od wrzesnia do grudnia 2007 r.:

- sporzadzane byly miesigczne zestawienia z odptatnosci za zywienie dzieci finansowanych
przez rodzicéw, dzieci finansowanych przez OPS, oraz pracownikéw, spelniajace wymogi
formalne (przyktadowe zestawienia z miesigca wrzesnia i grudnia zak. nr 14),

- zestawienia te byly zgodne z dokumentacja zrddtowa tj. zapisami w dziennikach zywienia,

- zestawienia ujmowane byly w ewidencji ksiggowej (konto 760 i 750) na koniec miesiaca.

W ewidencji ksiggowej przychody z tytutu odptatnosci za positki ujmowane byly na biezaco
w dniu wptywu srodkow.

Ewidencjonowanie na koncie 750 i 760 przychodéw z dziatalnosci operacyjnej jaka jest
Swiadczenie ustug przez szkole jest niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. U. z 1. 2006 nr 142 poz. 1020 z pézn. zm.). Zgodnie z tymi przepisami
przychody z tego tytulu powinny by¢ ewidencjonowane na koncie 700 (nie dotyczy darowizn,
ktore prawidtowo ujeto na koncie 760 oraz dochodow budzetowych z tyt. odptatnosci OPS).

Inne ustalenia.

W trakcie kontroli zalozono ewidencje¢ analityczng osob korzystajacych z positkow w jednostce
obowiazujaca od 1 wrzesnia 2008 r. (przyktad — indywidualne karty kontowe zal. nr 15).

Od 1 stycznia 2008 r. ewidencja odptatnosci za positki dokonywana jest na poczatku miesigca
i ksiggowana na koncie 760 oraz 750 (zal. nr 16).

Na koniec miesiaca dokonywane sa ewentualne korekty (zal. nr 17).

Od 1 wrzesnia 2008 r. ewidencja magazynowa oraz zywienie prowadzona jest przy uzyciu
programu komputerowego VULCAN Intendentura Optivm nr licencji 8366.

Wykonanie zalecen pokontrolnych w zakresie zapewnienia zgodno$ci sprawozdan
z wydatkow i dochodow budzetowych z ewidencja ksiegowa.

Kontrola przeprowadzona w Szkole Podstawowej nr 9 w Gliwicach w dniach od 4 do 6 i 11
czerwca, 28 do 30 lipca oraz od 6 do 8 sierpnia 2007 r. przez pracownikow wydzialu Kontroli
i Audytu Wewngtrznego Urzedu Miejskiego w Gliwicach w ramach zarzadzenia Prezydenta
Miasta nr KAW.0914-3-31/07.

Ww. kontrola dotyczyta m.in.: Zgodnosci sporzadzanych w 2006 r. sprawozdan budzetowych
z ewidencja ksiggowa oraz planami finansowymi w zakresie dokonywanych wydatkdw,
wykazywanych zobowiazan i naleznosci i gromadzonych srodkéw publicznych.

Opis wynikow kontroli zawarto w protokole kontroli z dnia 31 sierpnia 2007 r.

Zalecenia pokontrolne zawarte zostaly w wystapieniu pokontrolnym z dnia 26 wrzesnia 2007 r.

Na podstawie objetej kontrola dokumentacji stwierdzono nastgpujacy stan realizacji zalecenia
pokontrolnego.

Zalecenie

Sprawozdania budzetowe sporzqdzaé na podstawie danych wynikajqcych z ewidencji ksiegowej.
Sprawozdawczos¢ jednostki objac szczegdlnym nadzorem i biezqcq kontrolq.
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W ramach czynnosci rekontrolnych sprawdzono nastepujace sprawozdania i ich zgodnosé
z ewidencja ksiggowa:

a) Rb-28S dla rozdziatu 80101 - za pierwszy i drugi kwartat 2008 r.,
b) Rb-28S dla rozdziatu 80103 - za pierwszy i drugi kwartat 2008 r.,
¢) Rb-28S dla rozdziatu 80146 - za pierwszy i drugi kwartat 2008 r.,
d) RDb-28S dla rozdziatu 80148 - za pierwszy i drugi kwartat 2008 r.,
e) Rb-28S dla rozdziatu 80195 - za pierwszy i drugi kwartat 2008 r.,
f) Rb-28S dla rozdziatu 85295 - za pierwszy i drugi kwartat 2008 r.,
g) RbDb-28S dla rozdziatu 85401 - za pierwszy i drugi kwartat 2008 r.,
h) Rb-28S dla rozdziatu 85415 - za pierwszy i drugi kwartat 2008 r.,
i) Rb-28S dla rozdziatu 92695 - za pierwszy i drugi kwartat 2008 r.,
j)  Rb-34 dla rozdzialu 80148 — za drugi kwartat 2008 r.,

k) Rb-34 dla rozdziatu 80101 — za drugi kwartat 2008 r.

Nie stwierdzono réznic pomigdzy danymi wykazanymi w sprawozdaniach budzetowych, a danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej oraz planami finansowymi.

Dokumentacja potwierdzajaca ww. dane stanowi zak. nr 18.

Iv. Uprawnienia jednostki kontrolowanej.
Stwierdza sig, ze kierownik jednostki kontrolowanej zostat poinformowany o:

a) przystugujacych mu w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu uprawnieniach
dotyczacych mozliwosci ztozenia:

- pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyn stwierdzonych w trakcie kontroli
nieprawidlowosci i uchybien,

- pisemnych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole,

- odwotania do naczelnika wydzialu KAW w przypadku nieuwzglednienia tych
zastrzezen przez kontrolujacego,

- pisemnego wyjasnienia przyczyn odmowy podpisana protokotu.

b) skutkach nie ztozenia zastrzezen do ustalen zawartych w protokole lub pisemnych wyjasnien
o przyczynach odmowy podpisania protokohu, polegajacych na uznaniu, iz zapisy protokotu
stanowig podstawe do dokonania oceny kontrolowanego obszaru dziatania jednostki i wydania
zalecen pokontrolnych.

V. Postanowienia koncowe.
Wyniki kontroli ustalono na podstawie informacji zebranych w trakcie kontroli oraz dokumentacji_
stanowiacej zalaczniki do PROTOKOLU KONTROLIL ,,Wykaz zatacznikéw do PROTOKOLU:
KONTROLI” oraz zalaczniki stanowig integralng cze$¢ protokotu. Zataczniki pozostawia sie jedynie
w aktach sprawy pozostajacych w wydziale Kontroli i Audytu Wewnetrznego.

Na tym protokot zakonczono. <
Protokét niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu =
dla jednostki kontrolowanej oraz Urzedu Miasta. Kontrola zostata odnotowana w ksiedze kontroli :
(zal. nr 19).

Y- 02.2F8
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Protokol z kontroli nr KAW.09145-78/08
w Szkole Podstawowej 9 im. Kréla Jana III Sobieskiego w Gliwicach

Inspekior |
DYREKTQR SZKOLY @f iy

mgr Malk 6rzm}6 W&zniak

(podpis kontrolujacego)

Bem Mletfha
(podpis glofvnego ksiggowego
jednostki kontrolowanej)

Wykaz zalacznikow.

1. Plany wydatkéw jednostki wraz ze zmianami na 2008 r. dot. konta podstawowego i dochodéw wiasnych.

Zestawienie budzetowe z wydatkéw na dzien 31.08.2008 .

Zarzadzenie nr 1/05 z dnia 1 wrzesnia 2005 r. dot. zasad korzystania ze stotéwki w SP nr 9.

Regulamin korzystania ze stotéwki szkolnej obowigzujacy od 1.09.07 taryfy odptatnosci oraz deklaracja

korzystania z obiadow.

Ewidencja nicobecnoscei dzieci na stotdwee.

Kalkulacja stawki zywieniowej na 2007 r.

Zestawienie stanu kont za 2007 r. dot. kont 750 i 760.

Dowdd ksiggowy nr 135.

Informacja gtéwnej ksiegowej dot. kosztow w 2007 r.

Wyjasnienie dot. sposobu rozliczania z OPS.

Dowdd ksiggowy nr 133 wraz z zestawieniem miesigcznym odplatnoscei za czerwiec oraz zestawienie

miesigczne zuzycia surowca za czerwiec.

12. Wyjasnienie dyrektora dot. finansowania obiadéw przez sponsoréw, wraz rozliczeniem za pierwsze potrocze.

13. Dowody ksiggowe nr 21, 44, 66, 67, 89, 90, 113.

14. Dowody ksiggowe 160, 256.

15. Wyjasnienie gléwnej ksiggowej dot. prowadzenia ewidencji analitycznej wplat za obiady oraz sposobu
prowadzenia ewidencji odplatnosci za obiady od stycznia 2008 r.

16. Dowdd ksiggowy nr 1/2008.

17. Dowdd ksiggowy nr 24/2008.

18. Sprawozdania Rb-28S za pierwszy i drugi kwartat 2008 r. wraz z ewidencja ksiggowa oraz Rb34 za drugi
kwartal.

19. Wyciag z ksiggi kontroli potwierdzajacy dokonanie wpisu.
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